Muzeum Wspotczesne Wroctaw oglasza nabor na stanowisko: Gtowna/y Ksiegowa/y

Podstawowy zakres obowiazkow:
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Opracowywanie i realizacja strategii finansowania dziatalno$ci Muzeum;

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletno$ci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych —operacji
gospodarczych i finansowych;

Przygotowanie corocznego sprawozdania finansowego;

Zarzadzanie operacyjne finansami Muzeum, zapewnienie ptynnosci finansowej i
bezpieczenstwa finansowego jednostki w odniesieniu do budzetu Muzeum;

Nadzorowanie pracy dziatlu ksiggowosci, W tym czuwanie nad prawidlowym
funkcjonowaniem systemu ptacowego, finansowo-ksiggowego, aktualizacja polityki
finansowej jednostki;

Koordynacja rachunkowosci zarzadczej dla jednostki;

Przygotowanie i wysytka deklaracji podatkowych m.in. plikéw JPK_V7M, VAT-UE, CIT;
Przygotowanie i wysytka dokumentdéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych ZUS;

Naliczanie ptac;

. Zapewnienie prawidtowosci rozliczen budzetowych, w tym m.in.: dotacji podmiotowej oraz

celowych, podatkow, zobowigzan ZUS i podatkowych, rozliczenia projektow UE;

. Zapewnienie prawidlowej dziatalno$ci finansowo-ksiggowej, rozliczen majatkowych oraz

wyceny majatku zgodnie z przepisami ustawy 0 rachunkowosci, ustawy o finansach

publicznych, ustawy o muzeach oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci

kulturalnej;

Wdrazanie i realizacja zasad gospodarowania wynikajacych z ustawy o finansach publicznych

oraz ustawy prawo zamoéwien publicznych;

Prowadzenie gospodarki finansowej Muzeum na podstawie ustawy o rachunkowosci oraz

ustawy o finansach publicznych, w tym m.in.:

a) sporzadzanie planoéw i sprawozdan budzetowych,

b) odpowiedzialnos¢ za realizacje przyjetego planu budzetu,

c) odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ rozliczen podatkowych,

d) odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ naliczania zobowigzan w ramach osobowego oraz
bezosobowego funduszu ptac, ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
PDOF,

e) odpowiedzialno$¢ za opracowanie i prawidtowos¢ planu kont oraz zasad rachunkowos$ci
zgodnie z okreslonymi przepisami i standardami sprawozdawczymi, wymogami
kontrolingu oraz prawem podatkowym,

f) odpowiedzialno$¢ za dyspozycje srodkami pienigznymi,

g) odpowiedzialno$¢ za kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentéow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

Nadzor nad finansowg organizacjg wewnetrzng Muzeum;

Nadzo6r nad prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiggowych;



Wymagania:

Posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;
Posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiggowego;

Speknia jeden z ponizszych warunkow:

e ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupekniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

e posiada certyfikat ksiggowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ushugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5. Posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w kierowaniu zespotem ksiggowym w
jednostkach sektora finansow publicznych (minimum 3 0sob);

6. Posiada doswiadczenie i umiejetnosci stosowania w praktyce prawa podatkowego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o0 rachunkowos$ci, ustawy 0 muzeach, zarzadzania
finansowego, controlingu, przepisOw prawa ubezpieczen spotecznych oraz prawa zamowien

publicznych;

Wymagania dodatkowe:

1. Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow;

2. Posiada praktyke w ksiegowos$ci w jednostkach sektora finanséw publicznych;

3. Posiada biegltg znajomos¢ obstugi programow finansowo — ksiegowych;

4. Posiada biegla znajomos¢ obstugi pakietu Windows (Word, Excel, Outlook etc.);

5. Posiada do$wiadczenie W organizacji pracy nad budzetem zadaniowym, controlingiem,
procedurg kontroli zarzadczej;

6. Posiada doswiadczenie w rozliczaniu projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE;

7. Odpowiedzialnos$¢, rzetelno$¢, komunikatywnos¢;

8. Zdolnos¢ analitycznego myslenia;

9. Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych zadan.

Oferujemy:

1. Stabilne warunki zatrudnienia;

2. Prace na pelny etat na podstawie umowy 0 prace;

3. Mozliwos¢ rozwoju kompetencji zawodowych;

4. Przyjazng atmosfere pracy;

5. Parking dla pracownikéw dojezdzajacych samochodem lub rowerem.



Wymagane dokumenty:

N

CvV;

List motywacyjny;

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy oraz posiadane
kwalifikacje;

Zaswiadczenie 0 niekaralno$ci - wystawione nie wczesniej niz na miesigc przed data
podpisania umowy o prace, w przypadku zatrudnienia kandydata);

Oswiadczenie 0 posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych;

Aplikacje nalezy sklada¢:

osobiscie (biuro Muzeum Wspotczesnego Wroctaw, pl. Strzegomski 2a) lub
poczta elektroniczng na adres: d.wojcik@muzeumwspolczesne.pl lub
poczta na adres:

Muzeum Wspotczesne Wroctaw

Pl. Strzegomski 2a

53-681 Wroctaw

Klauzula informacyjna:

1) Administratorem danych osobowych jest Muzeum Wspoétczesne Wroctawia (MWW), pl. Strzegomski 2a;
53-681 Wroctaw.

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Muzeum: mww@prudenspdp.pl
3) Celem zbierania danych jest zapewnienie by proces rekrutacji przebiegat zgodnie z przepisami prawa.
4) Administrator udostepnia dane osobowe:

e gdy taki obowiazek wynika z przepisow obowigzujacego prawa, m.in. do Krajowej Administracji
Skarbowej, komornikom sagdowym i innym organom panstwowym, W tym roéwniez stuzbom
sanitarnym;

e operatorom pocztowym, firmom kurierskim;

e Ponadto dane osobowe zainteresowanych pracg moga by¢ ujawniane podmiotom przetwarzajacym
na zlecenie i w imieniu administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, w celu swiadczenia okreslonych w umowie ustug teleinformatycznych takich
jak hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych.

5) Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji migdzynarodowych. Administrator nie
przekazuje danych poza teren Polski/ UE/ Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

6) Kazdemu kandydatowi do pracy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania i
przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

7) Dane nie bedg podlegaty automatycznemu przetwarzaniu ani profilowaniu,
8) MWW jako Administrator jest obowigzany do przechowywania dokumentdéw zawierajagcych dane osobowe
przez okresy wskazane przepisami prawa lub gdy jest to konieczne do prawidtowego funkcjonowania
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Muzeum. Muzeum zobowigzuje si¢ przechowywac dane przez okres niezb¢dny dla prawidtowego wykonania
umowy, nie dtuzej jednak niz do przedawnienia dochodzenia roszczenia lub do dnia przedawnienia
wszystkich obowiazkow podatkowych wynikajacych z takiej umowy, w zaleznosci od tego ktory z tych
termindéw bedzie pozniejszy.

Jednoczesnie informujemy, ze aplikujac na powyzsza oferte pracy zgadzaja si¢ Panstwo na przetwarzanie przez MWW
danych osobowych zawartych w Panstwa zgloszeniu rekrutacyjnym dla celow kolejnych rekrutacji. Jezeli nie chca
Panstwo, aby$my przetwarzali dodatkowe dane o Panstwa osobie, prosimy nie zamieszcza¢ ich w swoich dokumentach
rekrutacyjnych. Panstwa zgoda w tym zakresie jest dobrowolna i nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze zosta¢ wycofana w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé¢
Z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.



