ZARZADZENIE Nr 4/04/2014
Dyrektora Muzeum Wspolczesnego Wroclaw we Wroclawiu
z dnia 23.04.2014 roku
w sprawie ustalenia Regnlaminu udzielania zaméwien na dostawy i ushugi z zakresu
dzialalnosci kulturalnej w Muzeum Wspélezesnym Wrockaw

Na podstawie § 9 ust. 2 pkt 5 Statutu Muzeum Wspolczesnego Wroctaw (w organizacji} zarzadza
sie co nastgpuje:

_ § 1.
Ustala sie Regulamin udzielania zaméwiefi na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturaine;
w Muzeum Wspélczesnym Wroctaw w brzmieniu okre$lonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikéw Muzeum.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Dorota Monkiewicz

£

MUZEUM WerGLCZESNE
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Zatacznik numer 1 do Zarzadzenia nr 4/04/2014 Dyrektora Muzeum Wspotczesnego Wroctaw z dn. 23.04.2014
ws. ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w Muzeum
Wspodtczesnym Wroctaw

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY | USLtUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI
KULTURALNEJ W MUZEUM WSPOLCZESNYM WROCLAW

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamodwien publicznych
ustawy nie stosuje sie do zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidéw, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8.

Regulamin niniejszy stosuje sie do udzielania zamdwien, wytgczonych spod rezimu przepisow

ustawy Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8b, gdy ich wartos¢ jest wieksza niz
wyrazona w ztotych rdownowartosé kwoty 30 000 euro a jednocze$nie mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 907, z pdzn. zm.).

Postanowienia niniejszego Regulaminu zostaty sporzadzone w oparciu o wytyczne wskazane w
zarzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 kwietnia 2014r w sprawie
wytycznych dotyczacych zaméwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
dokonywanych przez jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego
lub przez niego nadzorowane (Dziennik Urzedowy MkiDN pozycja 19).

§2
DEFINICIE

llekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385, z pdzn zm.),

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w
szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

3) organizator (dyspozytor) postepowania - nalezy przez to rozumieé osobe merytorycznie
wiasciwg przedmiotowi zamodwienia, upowazniong do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia zgodnie z Regulaminem,

4) okresie zwigzania ofertg - nalezy przez to rozumiec¢ okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

5) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych,

6) ustawa PZP - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych,

7) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra odpowiednio ubiega sie o
udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub podpisata umowe w sprawie zamdwienia,



10.

11.

12.

8) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Wspotczesne Wroctaw,
9) zamdwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, ktérych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z :
a) organizacjg wystaw,
b) przedsiewziec z zakresu edukacji kulturalne;j,
c) przedsiewziec z zakresu publikacji katalogdéw oraz ich ttumaczen,
d) gromadzenia materiatdw bibliotecznych,
e) gromadzenia i produkcji muzealiéw
f) produkcja koncertéw, performance i innych zdarzen artystycznych.
jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w Srodki trwate przeznaczone do
biezagcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartosé¢ jest wieksza niz wyrazona w ztotych
rownowarto$¢ kwoty 30 000 euro, a jednoczesnie mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

§3
ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenia zamdwienia zostaje wszczete po zatwierdzeniu wniosku przez

dyrektora.

Whniosek o wszczecie postepowania sktada osoba merytorycznie wtasciwa przedmiotowi

zamowienia. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Po podpisaniu wniosku dyrektor MWW zaakceptowany wniosek przekazuje Komisji ds. zakupéw

dziet sztuki celem przeprowadzenia postepowania.

Postepowanie nalezy przygotowad i przeprowadzi¢ w sposdb zapewniajacy przejrzystosc, réwne

traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem

okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Zamoéwienia nalezy udziela¢ w sposéb zaplanowany co najmniej w ramach przedsiewziecia z

zakresu dziatalnosci kulturalnej uzasadniajgcego wytgczenie stosowania ustawy.

Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamowienia na czesci lub

zanizac jego wartosci.

Wydatkowanie $rodkéw w ramach zaméwien powinno by¢ dokonywane z uwzglednieniem

zasad celowosci, oszczednosci i racjonalnosci dokonywanych wydatkéw z uzyskaniem

zamodwienia najlepszej jakosci za dang cene.

Czynnosci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm, a

takze niepodlegajgce wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw szczegdlnych

stanowig inaczej i z zastrzezeniem ust. 10, 11,12 niniejszego paragrafu.

W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia nie podlegajg ujawnieniu

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,

Ze nie mogg byc¢ one udostepniane.

Jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajacy moze

nie ujawniac:

1) danych osobowych,

2) wysokosci wynagrodzenia, o ile wykonawca, przed podpisaniem umowy zastrzegt, ze dane te
nie moga byc¢ udostepniane.

Zgodnie z art. 37b ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej, podmiot prowadzacy dziatalno$¢ kulturalng, nie udostepnia informacji

zwigzanych z zaméwieniem (nie upublicznia ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu) stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie pdzniej niz przed zawarciem umowy o

wykonanie tego zamodwienia zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.
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13. Zamdwienia udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

14. Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z budzetu okreslonego
zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie.

15. Nie przekazuje sie warunkdéw zamodwienia, nie kieruje sie zapytan ofertowych i nie wysyta
zaproszen do podmiotdw, ktére uprzednio wykonaty na rzecz zamawiajgcego zamowienie z
nienalezytg starannoscia, a w szczegdlnosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;

2) dostarczyty towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom umownym;

3) nie wywigzaty sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wady powodujaca
koniecznosé poniesienia przez zamawiajgcego dodatkowych naktadéw lub prac.

16. Postepowanie prowadszi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN

1. Zamdwienia udzielane sg zgodnie z planem wydatkéow dla danego roku obrotowego w
odniesieniu do danego przedsiewziecia z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanego np. z
organizacjg wystawy, przedsiewzieciem z zakresu edukacji kulturalnej lub gromadzeniem
muzealidw.

2. Podstawg udzielenia zaméwienia jest ujecie wydatku w kosztorysie oraz zatwierdzeniu kosztéw
przez gtéwnego ksiegowego i uznaniu wydatku za racjonalny przez dyrektora.

3. Podstawg przygotowania kosztorysdw dla zamowien z zakresu dziatalnosci kulturalnej jest plan
finansowy Muzeum oraz wykaz planowanych przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci kulturalnej w
danym roku obrotowym.

4. Wydatki podlegajace wytgczeniu spod przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych muszg
byé zwigzane z danym przedsiewzieciem kulturalnym ujetym w Planie dziatalnosci Muzeum lub
wniosku o dofinansowanie zakupu muzealiow sktadanych w danym roku do Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

5. Wszelkie zmiany planéw wydatkéw jednostek organizacyjnych sg mozliwe w uzasadnionych
przypadkach, szczegdlnie gdy w trakcie roku pojawi sie nowy projekt, ktérego finansowanie
odbywa sie po przyznaniu srodkéw na realizacje zadania po uzyskaniu akceptacji dyrektora i
gtéwnego ksiegowego.

§5
WYLACZENIE Z CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Woyltaczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlega osoba, ktéra spetnia
co najmniej jedng z nastepujgcych przestanek:

1) ztozyta oferte;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcy;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawata
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byta cztonkiem organdéw zarzgdzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcoéw;

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby;



5) zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia lub zamodwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majgtkowych.

2. Osoba uczestniczaca w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie pdzniej niz w dniu podjecia
przez nig pierwszej czynnosci w tym postepowaniu skfada pisemne oswiadczenie o braku
podstaw do jej wytgczenia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzér o$wiadczenia okresla
zatgcznik do Regulaminu.

§6
WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
szczegblne naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
podmiotéw uzyczajgcych zasobéw do udostepnienia zasobéw;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia;

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia.

2. O udzielenie zamdwienia moze sie wspdlnie ubiegaé dwdch lub wiecej wykonawcow. W takim
przypadku zamawiajacy z3ada od podmiotéw  wystepujacych  wspdlnie udzielenia
petnomocnictwa jednemu z wykonawcéw do reprezentowania pozostatych w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz do zawarcia umowy w sprawie tego zamdwienia.

3. Jezeli oferta wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostata wybrana,
zamawiajgcy moze przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia zadaé przedstawienia
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

4. Zamawiajgcy zgda od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu nastepujacych
dokumentdw:

1) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej albo samodzielnie pobranego wydruku komputerowego aktualnych
informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczen z
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Dokument lub wydruk
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu rozpoczecia
negocjacji lub odpowiednio sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5. W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, zamawiajgcy zada petnomocnictwa,
chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz wykonawcy wynika z danych
rejestrowych podmiotu.

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada zamawiajgcemu dokument albo dokumenty wystawione zgodnie z prawem
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze jest
uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym i nie wszczeto wobec niego postepowania
likwidacyjnego, upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadtosci. Jesli w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie takich dokumentow,
wykonawca skfada zamawiajgcemu oswiadczenie w tym zakresie. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminu rozpoczecia negocjacji lub
odpowiednio sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

§7
WYKLUCZENIE WYKONAWCY



1. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawce, w odniesieniu do ktéorego zachodzi co
najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit szkode, nie
wykonujgc zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,

2) zostato wobec tego wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata
ogtoszona jego upadtos¢, z wyjgtkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego;

3) zalega z ptaceniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkdéw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu;

4) nie ztozyt wymaganych dokumentéw, oswiadczed lub nie spetnit innych wymagan
okreslonych w warunkach zaméwienia lub innym dokumencie, w ktérym okreslono warunki
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

5) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w
dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

6) ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wykluczenia wykonawcy z postepowania, jezeli przemawia za
tym interes zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy powiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§8
WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Podstawag ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonywane jest w momencie, kiedy zamawiajacy
jest w stanie oszacowac wartos¢ przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscig na podstawie
okreslonego juz opisu przedmiotu zamdwienia.

3. Przy ustalaniu wartosci zamowienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia
publicznego na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow Prawa
zamoéwien publicznych.

4. Warto$¢ zamowienia ustalana jest w kwocie netto.

5. Przeliczenia wartosci z PLN na EURO dokonuje sie zgodnie z aktualnym Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do Euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamoéwien publicznych.

§9
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze utrudniaé uczciwej konkurencji i rownego traktowania
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia przygotowuje sie doktadnie i szczegdétowo, kierujac sie przede
wszystkim potrzebami zamawiajgcego, w szczegdlnosci uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mieé wptyw na tresc oferty.

3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentéw
lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamédwienia.



Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreSlenie przedmiotu zamodwienia przez
wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia przy dopuszczeniu mozliwosci
sktadnia ofert réwnowaznych albo gdy wskazanie znaku towarowego, patentu lub pochodzenia
wynika z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze i jest uzasadnione specyfika
przedmiotu zamdwienia (np. scenografia wystawy, realizacja projektow artystycznych).

Gdy do opisu przedmiotu zamowienia wymagane sg wiadomosci specjalne Zamawiajgcy moze
postuzyc sie doradcami, ekspertami , wtasciwymi do opisania przedmiotu zamdwienia.

§10
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedtug formuty: numer
kolejny/K /rok.

Kierownik administracyjny Muzeum archiwizuje i przechowuje dokumentacje postepowania o
udzielenie zaméwienia w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnosé.

Obowigzek, o ktdorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia, w szczegélnosci:

1) dokumentéw wskazanych w postanowieniach niniejszego Regulaminu;
2) ztozonych ofert;

3) protokotow negocjacji,

4) wydrukow ofert lub cennikow z portali internetowych;

5) notatek stuzbowych;

6) protokotow z posiedzen komisji;

7) korespondenciji i sporzgdzonych w toku postepowania;

8) umoédw zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia;
Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakornczenia
postepowania.

§11
ZESPOL DS. ZAKUPOW

Postepowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza powotany przez dyrektora Zespdt ds.
Zakupdw. Zespot sktada sie z co najmniej trzech oséb.

Osoby wystepujgce w postepowaniu obowigzane sg do ztozenia o$wiadczenia ze nie pozostajg z
podmiotem zainteresowanym wykonaniem zamodwienia w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb.

Zespot przedktada dyrektorowi propozycje wyboru trybu w jakim bedzie prowadzone
postepowanie, a osoba/y merytorycznie witasciwa/e przedmiotowi zamodwienia, bedaca w
sktadzie Zespotu, rekomenduje dyrektorowi wykonawce/wykonawcéw ktérzy zostang
zaproszeni do negocjacji i ztozenia ofert wraz z uzasadnieniem.

Dobdér wykonawcéw musi by¢ dokonany z zachowaniem zasad rownego traktowania podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mieé
wptyw na jego udzielenie.

Do postepowania moze zosta¢ powofana, spoza pracownikéw Muzeum z gtosem doradczym,
osoba dysponujaca specjalistyczng wiedzg z zakresu przedmiotu zaméwienia.

Z posiedzen Zespotu sporzadzane sg pisemne protokoty dokumentujgce rozstrzygniecia
podejmowane przez Komisje, ktére zatwierdza dyrektor lub zastepca dyrektora.

Zespot rekomenduje dyrektorowi wybdr oferty, wnioskuje o wykluczenie wykonawcy,
uniewaznienie postepowania.

§12



TRYBY POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia w jednym z
nastepujacych trybdéw:
1) Negocjacje (z wybranym wykonawca lub kilkoma wykonawcami),
2) Zapytanie ofertowe skierowane do wybranych wykonawcow,
3) Zapytanie ofertowe otwarte,
4) Negocjacje warunkéw umowy — tzw. zamowienie z wolnej reki,
5) Tryb negocjacyjno — ofertowy
Wybér trybu, w jakim przeprowadzone bedzie postepowanie o udzielenie zamodwienia,
uzaleznione bedzie od rodzaju i charakteru danej dostawy lub ustugi.

§13
NEGOCJACIE

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji zamawiajgcy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi wykonawcami lub jednym wykonawca.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia w trybie negocjacji jest wszczynane poprzez skierowanie
do wybranych wykonawcéw lub wykonawcy zaproszenia do negocjacji.
. Zaproszenie zawiera co najmniej:

1

) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
2) wskazanie trybu udzielenia zamoéwienia;
3) opis przedmiotu zamodwienia;

4) termin wykonania zamdwienia;

)

Ul

warunki i zasady udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

6) wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w celu potwierdzenia

spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

7) wskazanie miejsca i termin negocjacji.

Po wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie

Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogtoszenie o udzielanym zamowieniu.

Ogtoszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje, chyba ze

ze wzgledu na specjalistyczny, innowacyjny , artystyczny lub twdrczy charakter zamdwienia np.

realizacja zindywidualizowanych projektéw artystycznych, elementdw scenografii wystawy,

pokazéw multimedialnych prac artystycznych wymagajacych doboru sprzetu, préb, powinien je

wykonac¢ wybrany wykonawca dajacy rekojmie nalezytego wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamowienia.

H W N

§14
ZAPYTANIE OFERTOWE DO WYBRANYCH KANDYDATOW



W postepowaniu o udzielenie zamodwienia w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy zaprasza
do ztozenia oferty wybranych przez siebie wykonawcéw.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy przesyta wykonawcom warunki udziatu w
postepowaniu a takze wykaz dokumentéw i oswiadczen jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w celu
potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajacy zamieszcza w
Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowe] ogtoszenie o udzielanym
zamoéwieniu. Ogtoszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
4) opis przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia dokumentéw i osSwiadczen
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w warunkach zaméwienia.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajgcy zawiadamia jednoczesnie
wykonawcédw o wynikach postepowania.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowe]j informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu zamdwienia.
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;
3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie

zamowienia.

§15

ZAPYTANIE OFERTOWE OTWARTE
W postepowaniu o udzielenie zamodwienia w trybie zapytania ofertowego otwartego
zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty wszystkich zainteresowanych wykonaniem zamowienia
wykonawcow.
Zapytanie ofertowe otwarte bedzie stosowane przy zamawianiu rzeczy i ustug powszechnie
dostepnych o ustalonych parametrach jakosciowych.
Zamawiajacy upublicznia zapytanie na wtasnej stronie internetowej (BIP/zamdwienia z zakresu
dziatalnosci kulturalnej) zapraszajgc zainteresowanych wykonawcéw do ztozenia ofert w
wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy moze upubliczni¢ ogtoszenie o zamodwieniu w Biuletynie zamoéwien publicznych z
zaznaczeniem: Zamieszczanie ogtoszenia: nieobowigzkowe.
Po upublicznieniu zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogtoszenie o udzielanym zamodwieniu.
Ogtoszenie zawiera co najmniej:
a) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
b) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;
c) nazwe postepowania nadang przez zamawiajacego;
d) opis przedmiotu zamowienia.
Wynikiem zapytania ofertowego jest wybdér oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriéw
oceny ofert okreslonych w warunkach zamdwienia.
Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajagcy zawiadamia wykonawcow
ktdrzy ztozyli oferty o wynikach postepowania.



8. Zamawiajagcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowe]j informacje o udzieleniu zaméwienia albo informacje o nieudzieleniu zamédwienia.
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)

wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego,
wskazanie trybu udzielenia zamdwienia,
nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego,
nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamowienia.
§16
NEGOCJACJE WARUNKOW UMOWY - tzw. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki zamawiajgcy
udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. Udzielenia zamdwienia w trybie z wolnej reki mozliwe jest w przypadku, w ktérym zachodzi co
najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1)

dostawy lub ustugi mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wytacznych
wynikajgcych z odrebnych przepiséw, lub w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie
dziatalnosci twodrczej lub artystycznej (np. zakup muzealiéw, materiatow bibliotecznych,
umowy autorskie z artystami, twoércami),

ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje niewynikajagcg z przyczyn leigcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mdgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamdwienia,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug zaméwien dodatkowych,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci
realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidiowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,
jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdéwienia dodatkowego od
zamodwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztédw lub
wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego,

w przypadku udzielenia, nie pdzniej niz trzy lata od dnia zrealizowania zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamdwien uzupetniajgcych o wartosci
nie wiekszej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego i ktérego przedmiot jest takiego
samego rodzaju jak przedmiot zaméwienia podstawowego,

w przypadku udzielania, nie pdzniej niz 3 lat od dnia zrealizowania zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamodwien uzupetniajgcych o
wartosci nie wiekszej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i ktérego przedmiot
polega na rozszerzeniu dostawy, a zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos¢
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie zamdéwienia z wolej reki wszczyna zamawiajacy
przekazujgc wybranemu wykonawcy zaproszenie do negocjacji.
4. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1)
2)
3)
4)
5)

wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

okreslenie przedmiotu zamdwienia;

termin i zasady realizacji zamoéwienia;

wskazanie wykazu dokumentdéw o ktérych mowa w § 6 ust. 4.

5. Po przekazaniu wykonawcy zaproszenia do negocjacji, zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej w zaktadce: zaméwienia na dostawy lub
ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej - informacje o udzielanym zamowieniu.
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Zamodwienia udziela sie po negocjacjach warunkéw umowy, gdy strony dojdg do porozumienia
co do wszystkich warunkéw umowy. Wykonawca w tym trybie nie sktada oferty.
W przypadku gdy strony nie dojdg do porozumienia postepowanie zostanie uniewaznione.
Po zawarciu umowy Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na
swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu
zamdwienia.
§17
TRYB OFERTOWO - NEGOCJACYJNY
Tryb ofertowo-negocjacyjny moze zostac zastosowany do zaméwien gdy cena nie jest jedynym
kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na ztozony charakter zamdéwienia, w
przypadku zamoéwien gdy nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych dostaw
lub ustug.
Wybrani wykonawcy zostajg zaproszeni do udziatu w postepowaniu w liczbie zapewniajgcej
konkurencyjnosé.
Tryb ofertowo-negocjacyjny to tryb zamodwienia w ktérym zaproszeni Wykonawcy sktadaja
oferty wstepne, ktdre zostang ocenione pod wzgledem formalnym i zgodnosci przedstawione;j
oferty z wymaganiami funkcjonalnymi, po czym Wykonawcy ktdrych oferty nie zostang
odrzucone zostang zaproszeni do negocjacji warunkdow umowy i ztozenia ofert ostatecznych.
Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do negocjacji, zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej w zakfadce: zamdwienia na dostawy lub
ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej - informacje o udzielanym zaméwieniu.
Oferte najkorzystniejszg wybiera sie z zachowaniem kryteriéw okreslonych w warunkach
zamdwienia.
Po zawarciu umowy Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na
swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu zaméwienia albo informacje o nieudzieleniu
zamdwienia.
§18
uMowy

Umowy w sprawach zaméwien wymagajg zachowania formy pisemnej.

Nie zmienia sie istotnie postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
najkorzystniejszej, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze tres¢ umowy
przewiduje takie zmiany.

Umowa musi przewidywac¢ kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zamodwienia, mozliwosci odstgpienia od umowy, w szczegdlnosci w razie zwtoki w dziataniach
wykonawecy albo uporczywego nienalezytego wykonywania zamdwienia.

Umowa moze przewidywac klauzule dopuszczajgce zmiane tresci umowy, w szczegdlnosci w
zakresie dopuszczalnej przepisami prawa zmiany przedmiotu zamdwienia lub terminu jego
realizacji na skutek nadzwyczajnej zmiany okolicznosci.

Po zawarciu umowy kazdorazowo zamieszcza sie ogtoszenie o udzielonym zaméwieniu w BIP na
stronie internetowej Muzeum w zaktadce: zamdwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej.

§19
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia w przypadku gdy nastgpita co
najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:
1) nie ztozono zadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji w trybie zamowienia z
wolnej reki nie przystapit do takich negocjacji;
2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni;
3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
realizacje zamdwienia;
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4) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

2. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, w ktérym jest to
powodowane interesem zamawiajgcego, bez podawania szczegétowego uzasadnienia.

3. Zamawiajgcy informuje wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia o uniewaznieniu
postepowania, wskazujgc przyczyne tego uniewaznienia oraz uzasadnienie, z zastrzezeniem ust.
2.

4. Informacje o nieudzieleniu zamoéwienia zamieszcza sie réwniez w BIP na stronie internetowej
Muzeum w zaktadce: zamodwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej.

§20
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych odpowiedzialni sg
kierownicy komérek organizacyjnych.

2. Kierownicy komérek organizacyjnych sg obowigzani do zapoznania z trescig Regulaminu
podlegtych im pracownikow.

3. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie, jezeli w drodze porozumienia z innymi jednostkami,
podmiotami realizujgcymi wspdlnie zadania z zamawiajgcym lub podmiotami biorgcymi udziat w
finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania zaméwien.

4. W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢, a zachodzi konieczno$é¢ natychmiastowego wykonania zamdwienia, dyrektor
Muzeum moze podjac rozstrzygniecie o odstgpieniu od stosowania postanowiert Regulaminu w
zakresie procedury poréwnywania ofert i realizowaé zamodwienie z jednym wybranym
wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania
procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrzeé w notatce stuzbowej.

5. Kierownik administracyjny prowadzi rejestr udzielonych zamdwien i przechowuje
skompletowang dokumentacje z ich przebiegu.

6. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga dyrektor Muzeum lub osoba
upowazniona, opinie prawne wydaje radca prawny Muzeum.

Zataczniki do Regulaminu:

1) Wzér Whniosku o wszczecie postepowania

2) Wzér Oswiadczenia dla oséb wystepujacych w postepowaniu
3) Wzér Oswiadczenia wykonawcy

4) Wzér Protokotu z postepowania

5) Wzér Zaproszenia do negocjacji

6) Wz6r zaproszenia do sktadania ofert

7) Wz6r ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu

8) Wzér ogtoszenia o udzielonym/nieudzielonym zamoéwieniu
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK NR ......
O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8B WW. USTAWY

whnosze o zaakceptowanie i zaangazowanie Srodkow na realizacje zamdwienia na dostawe/ustuge *z
zakresu dziatalnosci kulturalnej

1) Przedmiotem planowanego WYdatKu JEST .......cciuieieiiiieeieeercee ettt e e tee s e e reeebe e s eaneeens
2) Opis przedmiotu zamdwienia ze wskazaniem przedsiewziecia kulturalnego, ktorego

elementem jest dane ZAMOWIENIE.......cuviciieee ettt st er s s e aesaesaese s
3) Planowana data lub okres realizacji ZAMOWIENIA .......c.cveeeeveeireie et
4) Uzasadnienie: jest to zamowienie z zakresu (wtasciwe zakresli¢):

a) dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystawy, [1

b) przedsiewziecie z zakresu edukacji kulturalnej, [

c) gromadzenie materiatow bibliotecznych, [

d) gromadzenie muzealiéw. [

5) Wartos¢ zamdwienia netto w PLN/EURO .......c.coocecveveeerennes co stanowi rownowarto$¢ kwoty
........................ euro**
6) Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia - wg kosztow okreslonych dla danego

przedsiewziecia, ustalone na podstawie: (wtasciwe zakresli¢)
a) w trybie negocjacji [J;

b) rozeznanie rynku [J;

c) wycena indywidualna [

7) Osoba ustalajgca warto$¢ zamowienia .....cceeececeieinieeeene, , data oszacowania
WartosCi.......eeu....

8) Zrédto finansowania zaméwienia: zaakceptowany budzet
a) srodki wtasne (1
b) $rodki pozyskane z innych zrédet O

(data) (podpis wnioskodawcy)

Podpis gtéwnego ksiegowego (potwierdzenie posiadania s$rodkow finansowych na realizacje
zamodwienia )
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Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez zastosowania
ustawy — Prawo zamédwien publicznych.

(data) (podpis dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢
** przeliczenia wartosci z PLN na EURO dokonuje sie zgodnie z aktualnym Rozporzgdzeniem w sprawie kursu
ztotego w stosunku do Euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych

Nazwa pOStEPOWANIA: ,,..ccieeirierririieiieieee et et ee e

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Nr ref. postepowania: ......./ .../ ...

OSWIADCZENIE

[ Kierownika zamawiajgcego*

[ Cztonka Komisji*

[ Pracownika zamawiajgcego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci w postepowaniu*

[ Eksperta*

[J Innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia*

Ja, nizej podpisany/podpisana** ... (imie i nazwisko), uprzedzony/uprzedzona* o
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

1.
2.

nie ubiegam sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/a** z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem/tam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamodwienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

nie zostatem/tam** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majgtkowych.

(podpis)
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* zaznaczy¢ prawidtowe

** niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
ZAMAWIJCY: cevveevirirree e eiecreeeeseess e e see e e
TEYD: e s
Nazwa POStEPOWANIA: ,,..ccieeiriirririiriieieee et e ee e ”
Nr ref. postepowania: ......./ .../ ...

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Data WSzCzeCia POStEPOWANIA: .coveeveireireiirereree e et esee e e

2. Opis przedmiotu ZamOWIENIA. ....cccceeeverercerceeinrere e e
3. Wartos$¢ zamdwienia oszacowano w dniu ........... na kwote ......ccceeveuenne. PLN, tj.coereinereeieeene. EURO
4. Szacunku dokonat/dokonata* ........................ NA POASTAWIE ...evveereierirece e e

5. W postepowaniu powotano Komisje w sktadzie:

a) Przewodniczgcy KOmisji = ...ccveeeeeecrierecesinnes

b) Cztonek Komisji - ..cccccvereeeeeveererennne.

c) Sekretarz Komisji = ....ccceeveeevneeeneenennne.

6. W postepowaniu powotano/nie powotano ekspertow*.

7. Lista ekspertéw, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powotano ekspertow*:

Q) e e erees ,

D) e ,

C) e e

8. Wdniu .............. r. zaproszenie do negocjacji przekazano nastepujagcym wykonawcom
Q) et e b bbb b ebe st st e e e b aereensnensans

D) e bt s s

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.
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9. Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia
............... r.

10. Negocjacje odbyty sie odpowiednio:
a) Z WYKONAWECG c.veeeceiece et , dNIa e T 0 BOAZe i
b) Z WYKONAWCEG .eovveeeecece e , dnia ............. 1. 0 godz. ............... w

Protokoty z negocjacji z ww. wykonawcami stanowig zatgczniki do niniejszego protokotu
postepowania.

11. W dniu ..............r. zaproszenie do sktadania ofert wraz z warunkami zamdwienia przekazano
nastepujgcym wykonawcom:

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.

12. W terminie do dnia ....cccoeueeeunnee uzyskano ponizsze oferty:

Ip Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Podatek VAT Cena ustugi/dostawy
brutto

13. W wyniku analizy ofert zamawiajacy wezwat do ztozenia wyjasnien nastepujacych wykonawcow:
WYKONAWECA: .ttt sttt ettt er st testeste e e s es b eseneanease st st sreneann

ZAKreS WEZWANIA! ..vveeie ettt ettt ses e s e s s e ses e e enen s

14. W postepowaniu zamawiajgcy dokonat nastepujgcych poprawek w ofertach:

WYKONAWECA: c.eiivietietitie ettt v et ea e sre st st e s e s e s s s e en ene

15. W postepowaniu zamawiajgcy wezwat nastepujgcych wykonawcédw do uzupetnienia

dokumentéw i oswiadczen:
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WYKONAWEA: .ottt sttt s et et s s e ste st sbe e e nean
DOKUMENT/OSWIAACZENIE: vttt ettt ettt s st saeeren e
PrzyCzyna WEZWaNIA: c..cccueiveeieiiiieriecsresies e ceeeieesaeseesseestessvassseeseesnssansessuns
Uzupetniono dnia .................. r./Nie uzupetniono*.

16. Zamawiajacy wykluczyt nastepujgcych wykonawcow:

WYKONAWEA: .ottt st sttt et e er s e ebeste st e e e s st r et asann s
Przyczyna WYKIUCZENIA: «.ooeceiieeietie ettt st st e
17. Zamawiajgcy odrzucit nastepujgce oferty:

WWYKONAWE: .ottt sttt st st e ettt et et st st st se e bes s e ba s ansaneans
PrzyCzyna O0IrZUCENIA: .oviieeiiiicece ettt st ste st e e s et eb s eneaneesesaenean
18. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:

Ofertanrl ..covveinenenene

19. Oferta najkorzystniejsza W POSTEPOWENIU: .....cceueieriirirtirece ettt s st b b e

23. Ogtoszenie o udzielonym zamédwieniu/nieudzieleniu zamowienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ............... r.

24. Zataczniki do protokotu:

a) oswiadczenia 0s6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu,

b) protokoty z posiedzen komisji,

c) kopie zaproszen do negocjacji z dowodami ich przekazania,

d) protokoty z negocjacji,

e) kopie zaproszen do sktadania ofert z dowodami ich przekazania,

f) oferty,
8) v ,
PrzewodniCZgCy KOMISji....iiiivieuecierintirtirece ettt ettt st st e et s b er e ens
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(074 (0 11 Qo 1 o 11 | OO OO USRS
SEKIELArZ KOMIS]ioeiieuiiiiiesiee ettt sttt et vttt st sbe st e e s s st enans
* niepotrzebne skresli¢

ZAtWIBIZIt: .o e st (data i podpis)

Zatacznik nr 4 do Regulaminu
WZOR ZAPROSZENIA DO SKLADNIA OFERT

ZAMAWIJCY: wevreririrree e eie e et e
TrYD: e
Nazwa POStEPOWANIA: ,, . .ccieeiriirreriiriieieressie e see e eeeseeseeneee ’
Nr ref. postepowania: ......./ .../ ...
1. Muzeum Wspdtczesnego Wroctaw , Plac Strzegomski 2a, 53-631 Wroctaw, zaprasza do
ZEOZENTA OFEITY N ettt et st st st e e s et s et e e ene et sae st ean
2. Opis przedmiotu zamdwienia
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ....ccccueierieriece et sttt st st s e st s e ba s e e aneaae s
4. Informacji na temat przedmiotu zamowienia Udziela .......ccevveviveece e e s

5. Kryteria WYDOIrU OFEIt: ..ot ettt st st e e e s bt e e s aae s

6. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy zamdwienia w zakresie dokumentéw i

7. Wzdr umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawcg stanowi zatgcznik do zapytania ofertowego.
8. Sposéb przygotowania oferty i opisania koperty zawierajgcej oferte: .....ccoccveeeveiveveececceciese e
Koperte z ofertg nalezy opisaé :

Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte (wraz z wymaganymi dokumentami) nalezy ztozy¢ do dnia

..................... do godziny .................. W siedzibie Muzeum Wspotczesnego Wroctaw , Plac Strzegomski
2a, 53-631 Wroctaw , woj. dolnoslaskie ) ;

przesta¢ mailem .......cccceevveveeiececinne. o D] 0 4



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dostawa/ustuga z zakresu dziatalnosci kulturalnej

Numer ogtoszenia: .../K/ 2014; data zamieszczenia: ..............
Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Podstawa prawna zamieszczenia ogtoszenia: art. 37a ustawy z dnia 25.10.1991r o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r poz. 406)

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego powyzej 30 000 euro i ponizej 207 000 euro
I. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Muzeum Wspdtczesne Wroctaw , Plac Strzegomski 2a, 53-631 Wroctaw , woj.
dolnoslaskie, tel. .....oeveeeeeeeereine L faKS e

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.muzeumwspolczesne.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: instytucja kultury.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

[1.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgCego: .....ccvuururmrerreereerecreseeseeneneans
11.1.2) Rodzaj zamowienia: dostawa/ ustuga

Kategoria: (np. zwigzana z organizacjg wystawy, przedsiewziecie edukacyjne, gromadzenie muzealiéw
albo gromadzenie zbioréw bibliotecznych).

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia:
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu
OGLOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIU / NIE UDZIELENIU ZAMOWIENIA
dostawa/ustuga z zakresu dziatalnosci kulturalnej
Numer ogtoszenia: ......../ 2014; data zamieszczenia: ..............
Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Podstawa prawna zamieszczenia ogtoszenia: art. 37d ustawy z dnia 25.10.1991r o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r poz. 406.)

Ogtoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego powyzej 30 000 euro i ponizej 207 000 euro.

Udzielenie zamodwienia byto poprzedzone ogtoszeniem o zamdwieniu upublicznionym w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie zamawiajgcego
I. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Muzeum Wspétczesne Wroctaw , Plac Strzegomski 2a, 53-631 Wroctaw , woj.
dolnoslagskie, tel. .....ovveeeeeieceeeeeeiens ,faks o,

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.muzeumwspolczesne.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: instytucja kultury.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Il. 2) Rodzaj zamodwienia: dostawa/ ustuga

Kategoria: (np. zwigzana z organizacjg wystawy, przedsiewziecie edukacyjne, gromadzenie muzealidéw
albo gromadzenie zbioréw bibliotecznych).

[Il. PROCEDURA
[11.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: wolna reka /negocjacje/ zapytanie ofertowe
IV: UDZIELENIE ZAMOWIENIA

IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: .......ovvverreerrrenne.

19



20



